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1. Contrato de trabajo y afiliacion a la seguridad social. (10 horas)

1.1

1.2

. Descripcion del contrato de trabajo.
1.1.1. Definicién.
1.1.2. Objeto y caracteristicas.
1.1.3. Requisitos.
1.1.4. Clausulas de un contrato de trabajo.
Explicacidon de la afiliacidon en la seguridad social.

1.2.1. Sistema RED.
1.2.2. Partes de alta, baja y variaciones de datos en la Seguridad Social.

2. Salario y cotizacién en la Seguridad Social. (20 horas)

2.1
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. Descripcion del recibo de salario.

2.1.1. Definicidn de salario.

2.1.2. Salario y su regulacion legal.

2.1.3. Hoja de salario como elemento de prueba.

2.1.4. Definicién del modelo oficial de la hoja de salario y sus apartados.

. Elaboracién de Nominas

2.2.1. Nomina basica.

2.2.2. Nominas para trabajadores mensuales y diarios.

2.2.3. Horas extras.

2.2.4. Liquidaciones e indemnizaciones en diferentes supuestos.
Explicacion de la cotizacién en la Seguridad Social.

2.3.1. Cotizaciones a la Seguridad Social e importancia.

2.3.2. Calculo de las bases de cotizacion.

2.3.3. Aportacion de la empresa a la Seguridad Social y el modelo oficial de

némina.
2.3.4. Boletines de Cotizacién a la SSRLC y RNT.
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